Zasady przetwarzania danych osobowych przez
Kancelaria Adwokacka Adwokat Justyna Kozicka

Ochrona informacji oraz poszanowanie Panstwa prywatnosci podczas korzystania z naszych ustug ma dla nas
najwyzszg warto$¢, wobec czego stosujemy przejrzyste zasady przetwarzania danych osobowych, doktadajgc
szczegolnej starannosci w celu ochrony intereséw 0sob, ktorych dane te dotycza.

Szczegdtowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych przez Kancelarie Adwokacka Adwokat Justyna
Kozicka w zwigzku z wymogami art. 13 ust. 1 i ust. 2 oraz art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych).

I. Administrator Danych Osobowych

Administratorem danych osobowych jest: Kancelaria Adwokacka Adwokat Justyna Kozicka z siedzibg w Warszawie
(04-076), przy Al. J. Waszyngtona 146/409, wpisang do Rejestru Przedsiebiorcow CEIDG, NIP: 8883112663 (dalej
takze: Kancelaria).

Z Administratorem mozna sie skontaktowac¢ poprzez:
[1] poczte elektroniczng na adres e-mail: justyna.kozicka@adw-jk.pl
[2] pisemnie na adres siedziby Administratora,

[3] telefonicznie pod numerem telefonu 602 666 109.

I1. Przetwarzane Dane

Kancelaria zbiera i przetwarza dane osobowe w zakresie niezbednym do zrealizowania celu, w ktdrym zostaty
zebrane.

W zaleznosci od celu oraz podstawy prawnej zebrania i przetwarzania danych osobowych, Kancelaria moze zbierac
i przetwarza¢ m.in.

[1] dane identyfikujgce, w tym w szczegdlnosci: imie, nazwisko, PESEL, data urodzenia;
[2] dane kontaktowe, w tym w szczegdlnosci: adres, numer telefonu, adres e-mail;

[3] dane zbierane podczas konsultacji prawnej, w tym réwniez dane dotyczace stanu zdrowia, wyksztatcenia,
sytuacji finansowej i majatkowej, z zastrzezeniem, ze dotyczy to wytacznie osob korzystajacych ze $wiadczonych
przez Kancelarie ustug i tylko wéwczas, jezeli jest to konieczne dla prawidtowego wykonywania zleconych ustug;

Podanie przez uprawnionego danych osobowych jest dobrowolne, jednak stanowi warunek skorzystania z ustug
$wiadczonych przez Kancelarie. Odmowa podania danych moze jednak skutkowa¢ odmowg udzielenia pomocy
prawnej. W zakresie danych, ktérych przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody podanie danych osobowych
jest dobrowolne.

III. Cele i podstawy prawne przetwarzania Danych Osobowych

Cel przetwarzania
danych

Podstawa prawna
przetwarzania danych

Czas przetwarzania
danych

Zakres przetwarzania
danych

zawarcie umowy i
wykonanie ustugi

art. 6 ust. 1 lit. b RODO

czas niezbedny do
zrealizowania umowy i
wypetnienia obowigzkow
prawnych

imie, nazwisko, PESEL,
numer identyfikacji
podatkowej (NIP), data
urodzenia, adres
zamieszkania, adres




rozliczeniowy, adres e-
mail, numer telefonu,
dane zbierane podczas
konsultacji prawnej, w
tym réwniez dane
dotyczace stanu zdrowia,
wyksztatcenia, sytuacji
finansowej i majatkowej

archiwizacja danych i

prowadzenie
dokumentacji

lit. ¢ ustawy — Prawo o
adwokaturze

art. 6 ust. 1 lit. f RODO w
zw. z art. 16¢ ust. 1 pkt 2

ktdrym zakonczyto sie

dane zostaty
zgromadzone

10 lat od konca roku, w

postepowanie, w ktorym

imie, nazwisko, PESEL,
numer identyfikacji
podatkowej (NIP), data
urodzenia, adres
zamieszkania, adres
rozliczeniowy, adres e-
mail, numer telefonu

kontakt z
Administratorem lub
kontakt w celu
nawigzania

wspOtpracy/otrzymania

informacji o ustugach
Kancelarii

art. 6 ust. 1 lit. f RODO

realizacji prawnie
uzasadnionego interesu
Administratora
polegajacego na
utrzymywaniu ciggtosci
komunikacji i
umozliwienia kontaktu z
Administratorem, a takze
przez czas niezbedny do
przygotowania,
wykonania umowy lub do
jej rozwigzania lub do jej
wygasniecia w inny
sposob

dane s3 przechowywane
przez czas niezbedny do

imie, nazwisko, adres e-
mail, numer telefonu

dochodzenie roszczen lub

obrony wtasnych praw
przez Kancelarie

art. 6 ust. 1 lit. f RODO

dane s3 przechowywane
do czasu prawomocnego
zakonczenia
postepowania lub
przedawnienia roszczen
wobec osoby, ktdrej
dane dotycza, tj. co do
zasady — 3 lata od dnia
prawomocnego
zakonczenia
postepowania

imie, nazwisko, PESEL,
numer identyfikacji
podatkowej (NIP), adres
zamieszkania, adres e-
mail, numer telefonu

wypetnienie obowigzkow
wynikajacych z przepiséw

art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w zw. z art. 74 ustawy o
rachunkowosci i art. 86 §
1 ustawy — Ordynacja
podatkowa

dane sg przechowywane
przez czas wymagany
przepisami — do czasu
uptywu okresu
przedawnienia
zobowiagzania
podatkowego, a w
przypadku danych
rachunkowych przez 5 lat
od konca roku, w ktérym
wystawiono dokument

imie i nazwisko; PESEL;
adres e-mail; numer
telefonu; adres
rozliczeniowy; nazwe
firmy; numer identyfikacji
podatkowej (NIP);

rekrutacja

art. 6 ust. 1 lit. f RODO,

przez czas trwania

a w przypadku wyrazenia

imie i nazwisko; data

rekrutacji, a w przypadku

urodzenia; numer




zgody na przetwarzanie
danych na potrzeby
przysztych rekrutacji —

wyrazenia zgody na
przetwarzanie danych na
potrzeby przysztych

telefonu; adres e-mail;
wyksztatcenie;
kwalifikacje zawodowe;

art. 6 ust. 1 lit. a RODO rekrutacji — dane beda przebieg

przetwarzane nie diuzej dotychczasowego
niz przez rok od zatrudnienia;

wyrazenia zgody na ich
przetwarzanie

Czas przechowywania danych moze ulec skréceniu, w przypadku m.in. otrzymania przez Administratora informacji,
ze dane sg nieaktualne; zmiany przepisow prawa; uznania przez Administratora, ze dane nie sg juz niezbedne do
osiggniecia wymienionych celdw; innej zmiany okolicznosci faktycznych lub prawnych.

IV. Osoby uprawnione do dostepu do Danych
Odbiorcami danych osobowych beda:

a) pracownicy i wspdtpracownicy Kancelarii upowaznieni do przetwarzania danych osobowych na polecenie
Administratora;

b) obstuga ksiegowa i rachunkowa Kancelarii;

c) obstuga prawna i windykacyjna Kancelarii;

d) obstuga techniczna i informatyczna Kancelarii,

e) inne podmioty, osoby lub organy — w zakresie i na zasadach okreSlonych przepisami prawa (np. Sady,
prokuratura, komornicy, itp.)

Udostepnienie danych ww. podmiotom odbywa¢ sie bedzie w zgodzie z obowiazujgcymi przepisami prawa oraz
przy zachowaniu petnych zasad zwigzanych z bezpieczenstwem.

Panstwa dane nie s przekazywane poza EOG.

V. Ochrona Panstwa danych osobowych

Administrator utrzymuje odpowiednie zabezpieczenia administracyjne, techniczne i fizyczne, w celu ochrony danych
osobowych przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem ich zniszczeniem, utratg, zmiang, ujawnieniem lub
dostepem, niewtasciwym wykorzystaniem oraz wszelkimi innymi bezprawnymi formami przetwarzania danych.
Administrator zabezpiecza dane przed nieuprawnionym dostepem, a takze stosuje technologie SSL na swoich
stronach internetowych stuzaca do szyfrowania danych podczas transmisji.

W razie wystagpienia jakiegokolwiek incydentu majgcego za przedmiot udostepnione przez Panstwa dane osobowe,
Administrator powiadomi Panstwa o tym niezwtocznie, jednoczesnie zawiadamiajgc o wystgpieniu incydentu
odpowiednie organy. Jezeli uwazajg Panstwo, ze nalezace do Panstwa dane osobowe zostaty naruszone, nalezy
niezwtocznie skontaktowac sie z Administratorem.

VI. Prawa osob, ktorych dane s3 przechowywane
Administrator informuje, ze przystuguje Panstwu prawo do:

[1] uzyskania informacji o przetwarzaniu danych dostepu do nich (art. 15 RODO),

[2] sprostowania danych, ktore sg nieprawidtowe oraz uzupetnienia danych, ktére sa niekompletne (art. 16
RODO),

[3] zadania usuniecia danych (,,prawo do bycia zapomnianym” — art. 17 RODO),

[4] zadania ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO),

[5] wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO),

[6] przeniesienia danych (art. 20 RODO),

[7] cofniecia zgody — jezeli Paristwa dane przetwarzane sg na podstawie zgody — w dowolnym momencie bez
wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania przed jej cofnieciem,



[8] wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (wiecej danych na
stronie: http://uodo.gov.pl/pl/134/233) gdy przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawne;

VII. Postanowienia koncowe
Administrator zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Zasadach.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym dokumencie majg zastosowanie przepisy prawa dotyczace
przetwarzania danych osobowych, w tym RODO.

Niniejszy dokument ma charakter informacyjny.

Aktualna wersja Zasad przetwarzania danych osobowych zostata przyjeta i obowigzuje od 25 maja 2026 r.



